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Capitolul 1. DISPOZITII GENERALE
Capitolul 2. PROCESUL EDUCATIONAL SI PARTICULARITATILE SALE
Capitolul 3. CONDUCEREA CENTRULUI ID

Capitolul 4. RESPONSABILITATI SI ATRIBUTII

Capitolul 5. ACTIVITATEA FINANCIARA

Capitolul 6. DISPOZITII FINALE

Capitolul 1. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul Regulament stabileste cadrul general de organizare si functionare a Centrului ID
din cadrul Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administrajie Publica a Universitatii
..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, fiind elaborat in conformitate cu:

a) Legeanr.1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performantd a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior-HG 1418/2006,
modificata prin HG nr. 915/2017;

¢) HG nr. 692/2018 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor  si al specializarilor/
programelor de studii universitare si a structurii institugiilor de invatdmant superior pentru anul
universitar 2018-2019;

d) Legea 288/24.06. 2004 privind organizarea studiilor universitare, modificatd prin OUG nr.
78/2005 si Legea nr. 49/2013;

¢) Ordinul MECTS nr. 4204 /2013 din 15/07/2013 si nr. 6.560/2012 privind aprobarea standardelor
minimale necesare $i obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatdmantul superior si a
gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare;

f) OM 6251/2012 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea, desfasurarea si
normarea activitagilor didactice la formele de invatamant la distanta si cu frecventa redusi la nivelul
invagdmantului superior.

Art, 2. Intreaga activitate in cadrul Centrului ID din cadrul Facultétii de Stiinte ale Educatiei, Drept
si Administratic Publicd a Universitatii ..Constantin Brancusi” din Téargu-Jiu se desfasoard cu
respectarea legislatiel in vigoare, a Cartei si regulamentelor Universitafii ,,Constantin Brancusi” din
Targu-Jiu, a hotérarilor Consiliului Facultdtii de S$tiinte ale Educatiei, Drept si Administratie
Publicd (FSEDAP), a hotararilor Consiliului de Administratie si ale Senatului Universitatii
.Constantin Brancusi” din Térgu-Jiu.
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Art. 3. Invatamantul la distanta (ID) reprezinta o forma de organizare a proceselor didactice care
ofera studentilor / cursantilor posibilitatea de a opta personal asupra locului i timpului In care sd se
instruiasca / autoinstrulasca.

Art. 4. Invatamantul la distanta (ID) este o forma alternativa de invagamant prin care se asigurd
posibilitatea de formare initiala, de perfectionare sau de conversie profesionald a unor largi
categorii de cetateni in diferite domenii.

Capitolul 2. PROCESUL EDUCATIONAL SI PARTICULARITATILE SALE

2.1. Organizarea programelor de studii

Art. 5 Initierea, dezvoltarea, implementarca si managementul programelor de studii ID se
desfdsoard in cadrul Centrului ID care este organizat si functioneaza in cadrul Facultétii de Stiinte
ale Educatiei, Drept si Administratie Publica a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.
Art. 6 In cadrul Centrului 1D se poate organiza un program de studii universitare la forma 1D
numai dacd respectivul program functioneazd in cadrul FSEDAP la forma de invd{amant cu
frecventd si este acreditat.

Art. 7 Programele de studiu ID se organizeaza pe baza Planurilor de Tnvatamant ID care sunt
conforme cu cele de la forma de invagamant cu frecventa.

Art. 8 Anul universitar ID este format din doud semestre cu structurd corespunzatoare formei de
invatamant cu frecventa.

Art. 9 Durata programelor de studii universitare la forma ID este aceeasi cu durata studiilor
corespunzatoare la forma cu frecventa.

Art. 10 Diplomele obtinute sunt echivalente cu cele ale absolventilor la forma de Invatdmant cu
frecventa.

Art. 11 Programele de studii universitare la forma ID se pot organiza numai in regim de finantare
cu taxd. Taxa de studii reprezintd contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului de cétre
institutia de invatamant superior in cadrul programului de studiu.

Art, 12 Fiecare program de studiu organizat la forma [D este coordonat de cétre un coordonator al
programului de studiu aprobat de catre Consiliul Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept si
Administratie  Publica a Universitatii .,Constantin  Brancugi” din Targu-Jiu la propunerea
Directorului Centrului ID. =

2.2. Dobandirea calitagii de student
Art. 13 Calitatea de student se dobandeste in urma Inmatricularii candidatului declarat admis la
concursul de admitere la forma ID.
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Art. 14 Admiterea la forma de invatamant la distan{a este organizatd de catre Facultatea de Stiinfe
ale Educatiei, Drept si Administrajie Publica in baza Metodologiei-cadru privind organizarea
admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd. de master i de doctorat elaboratd anual de
ministerul de resort, precum si a regulamentelor si metodologiilor de admitere la nivel de
Universitate si de Facultate aprobate anual de catre Senatul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din
Targu-Jiu.

Art. 15 Candidatii declarati admisi sunt inmatriculati ca studenti cu taxa la forma ID ai Facultatii de
Stiin{e ale Educatiei, Drept si Administragie Publica.

Art. 16 (1) Fiecare student inmatriculat la forma [D semneaza un contract de studii universitare in
concordan(a cu prevederile prezentului regulament, a Cartei si a celorlalte regulamente interne ale
Universititii. si cu respectarea legislatiei in vigoare.

(2) Contractul de studii va specifica cu exactitate denumirea programului de studii, durata
studiilor. diploma obtinuta la absolvire, serviciile oferite studentilor in cuantumul taxei de studiu,
facilitatile si toate obligatiile de care institufia de Invafamant este raspunzatoare, drepturile si
obligatiile financiare si de studiu ale studentului, obligativitatea asigurarii materialelor necesare
instruirii individuale, conditiile de retragere si de rambursare a taxelor de gcolarizare.

Art. 17 (1) Fiecare contract anual de studii are atagata o anexa semnatd de student §i reprezentantii
Facultd(ii de Stiinfe ale Educatiei, Drept si Administratie Publica.

(2) Conginutul anexelor anuale la contractele de studii (contracte anuale de studii)
reglementeaza parcurgerea planurilor de invatamant in sistemul de credite transferabile, relevand
echivalenta formei ID cu forma de invaiamant cu frecventa.

Art. 18 Contractele de studii si anexele la acestea nu se modifica in timpul anului universitar.
Art. 19 Persoancle inmatriculate la forma de invagdgmant la distanta dobéndesc calitatea de student
cu toate drepturile si obligatiile ce decurg din aceasta calitate.

2.3. Organizarea procesului de invatimént

Art. 20 Pentru forma de organizare a procesului didactic la ID, programarea disciplinelor in planul
de invatamant se va face corespunzitor duratei de gcolarizare la invatamantul cu frecventa (IF).
Art. 21 Pentru a asigura cchivalenta formelor de invagamant, in cadrul fiecérei discipline se vor
desfasura urmatoarele tipuri de activitati:

a) activitati de tutorat (AT) si de evaluare pe parcurs (TC), echivalentul orelor de seminar de la
forma de invatamant cu frecvenfa. Aceste activitati se organizeaza pe grupe, care cuprind
maximum 25 de studenti / cursanti:

b) activitati aplicative asistate-laborator, proiect, practica si alte activitafi fata in fata (AA),
echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica de la forma de invagamant cu frecventa.
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Aceste activitati se organizeazd pe grupe, care cuprind maximum 25 de studenti / cursanti
sau pe SLIhgl'llp@l

orcle de curs de la forma de invatamant cu frecventa sunt compensate prin studiu individual
(SI). pe baza resurselor de invatare specifice 1D, furnizate studentilor / cursantilor in format
tiparit sau electronic.

Art. 22 Studentii desfasoara pe parcursul semestrului activitafi tutoriale, asistate, de studiu
individual, teme de control conform programului stabilit de Centrul ID.

Art. 23 Evaluarea si verificarea cunostintelor se realizeaza prin verificare pe parcurs, precum si in
sesiuni programate semestrial, examen sau colocviu desfdsurate in prezenta coordonatorilor si a
tutorilor de disciplina.

(]
—

2.4. Personalul didactic

Art. 24 (1) Personalul didactic implicat in activitatile ID din cadrul Centrului pentru invétdmant la
distanti este format din coordonatori ai programelor de studii, coordonatori de disciplina §i personal
didactic care conduce seminarii, lucrari practice sau de laborator, indrumare de proiect, practica de
specialitate, tutori i personal didactic auxiliar.

(2) Coordonatorii de disciplind sunt profesori. conferentiari si lectori, cadre didactice
titulare sau asociate. Acestia elaboreaza cursul universitar adresat studentilor ID in format specific,
programa analitica si calendarul disciplinel.

Art. 25 Tutorele indruma studentul / cursantul pe parcursul unui program de instruire. Indrumarea
se realizeazad individualizat si/sau in grup, prin intdlniri directe — fatd in fafa, prin corespondenta
traditionala, telefon. postd electronica, platforme elLearning, sau forme combinate $i constd in
directionarea studiului si evaluarea periodica a parcursului academic al studentilor / cursanilor.
Art. 26 Sistemul tutorial permite organizarea activitatilor didactice la ID de cétre un cadru didactic
tutore §i asigura:

a) desfasurarea activitagilor de invagare si evaluare atat la distantd, cat i in sistem fa{d in fata;

b) organizarea pe discipline $i grupe care cuprind maximum 25 studenti / cursanti.

2.5. Normarea activititilor didactice

Art. 27 Activitatile didactice specifice formei ID se normeaza in state de functii distincte de cele de
la invatamantul cu frecventa. gestionate de Centrul 1D, conform legislatiei in vigoare.

Art. 28 Normarea activitatilor coordonatorilor programelor de studii $i a coordonatorilor de
disciplina la forma ID se face conform unei metodologii proprii elaboratd de Centrul ID si aprobata
de Senatul universitagii.

Art. 29 Normarea activitatilor didactice specifice formei 1D se realizeaza astfel:
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a) activitdfile de tutorat fafa in fatd se normeaza la fel ca la forma de invdtdmant cu frecventa
pe baza numadrului de ore previzute in planurile de invatamant;

b) activitagile de tutorat la distantd. de suport al studentilor / cursantilor si de evaluare pe
parcurs se normeaza cu 1-3 ore/grupd/saptamand;

¢) configurarea si administrarea datelor pe platforma elLearning se normeazi cite 2-4 ore/
grupa /semestru;

d) activitatile aplicative asistate-laborator, aplicatii practice, proiect, practicd, indrumare de
proiecte de an etc. se normeazi la fel ca la forma de IF pe baza numarului de ore prevdzute
in planurile de Tnvatamant.

Art. 30 Proiectarea si realizarea de resurse de invatamant specifice invatamantului la distanta in
format tiparit sau digital se normeazd conform Standardelor ARACIS si se echivaleazi ca ore de
cercetare conform Hotararii Senatului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

Capitolul 3. CONDUCEREA CENTRULUI ID

Art. 31 Centrul ID este condus de citre consiliul Centrului ID care este prezidat de un director.
Art. 32 Componenta consiliului Centrului ID este urmatoarea:

a) Directorul Centrului 1D;

b) 4 membri respectiv coordonatorul / coordonatorii programului / programelor de studii
universitare organizat(e) la forma ID, ori alte cadre didactice implicate in activitati didactice
la forma 1D — coordonatori de disciplina sau tutori, dupa caz.

Art. 33 Directorul centrului ID se aproba de catre Consiliul Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept
si Administratie Publica la propunerea Decanului i se numeste prin decizie a Rectorului dupa
avizarea in Consiliul de Administratie si validarea de catre Senatul UCB.

Art. 34 Cei 4 membri ai Consiliului [D sunt aprobati de céatre Consiliul Facultatii de Stiinte ale
Educatiei, Drept si Administraie Publica la propunerea Directorului Centrului ID, sunt avizati de
Consiliul de Administratie si aprobati de catre Senatul UCB.

Art. 35 Consiliul Centrului ID este subordonat Consiliului Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept
si Administratie Publica.

Art. 36 Sedintele Consiliului ID sunt statutare daca la sedinta participa 2/3 din membri cu drept de
vot.

Art. 37 Hotararile Consiliului ID se iau cu majoritatea simpla a celor prezenti la sedinta.
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Capitolul 4. RESPONSABILITATI SI ATRIBUTII

4.1. Responsabilitati ale Centrului ID

Art. 38 Centrul ID are urmatoarele responsabilitati principale:

a) asigurda managementul programelor ID urmdrind respectarea legislatiei in vigoare in domeniul ID;
b) asigurd informarea adecvata si corectd a studentilor privind programele de studii oferite si tipul
de diplome obtinute la absolvire, cerintele de inscriere si serviciile oferite, taxele de studiu,
tehnologiile educationale si de comunicatii utilizate, procedeele de examinare;

¢) elaboreaza materiale promotionale cu privire la oferta educationala pentru invatamant la distanta
a Centrului 1D:

d) dezvolta si promoveaza o politica clard privind: producerea de resurse de invatamant, utilizarea
tehnologiilor informationale i accesul la acestea;

¢) asigurd accesul tuturor studentilor inscrisi intr-un program de studiu ID la toate serviciile de
suport specifice: asistenta la inscriere; asistentd educationala; distribuirea resurselor de invatamant;
acces la mijloace de comunicatie, suport tutorial adecvat, examinare corecta;

f) asigurd infrastructura de comunicatie intre studenti, cadre didactice si tutori prin diferite mijloace
specifice tehnologiilor informationale;

g) asigurd ca bazele de date privind toate activitatile studentilor sunt confidentiale, permanent
actualizate si protejate;

h) aplica programul de management al calitagii in procesul de invatamant ID;

1) asigura dezvoltarea platformelor de Invatamant electronice conform standardelor de acreditare a
invatamantului la distania;

j) oferd sprijin In activitatea de invdtamant a studentilor prin intermediul unor dotédri adecvate ale
centrulut de studiu 1D.

4.2. Atributii ale Directorului Centrului ID

Art. 39 Directorul Centrului ID are urmdtoarele atributii:

a) convoacd, stabileste ordinea de zi, si prezideaza sedintele Consiliul ID;

b) organizeaza, coordoneaza si controleaza activitafile formei de invatamant ID;

¢) elaboreaza organigrama Centrului [D;

d) intoemeste lista tutorilor si coordonatorilor de disciplina si o supune aprobarii Consiliul Centrului ID
¢) elaboreazd statul de functii pe baza listei tutorilor si coordonatorilor de disciplind aprobata de
Consiliul Centrului 1D;

f) elaboreaza planurile de Invajamant;

g) avizeaza fisele de plata cu ora ale cadrelor didactice la forma ID;
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h) stabileste responsabilitdile membrilor Consiliului in concordanta cu specificul activitétilor ID si
menfinerea standardelor In vigoare:

i) elaboreaza Strategia de dezvoltare §i administrare a tehnologiilor educationale specifice ID;

j) elaboreaza anual programul de instruire periodicd a personalului didactic si didactic auxiliar
implicat in activitatile ID in tehnologii specifice acestei forme de invafamant;

k) stabileste legdturi de cooperare cu departamente sau centre ID din taréd sau din striinatate;

1) coordoneazi si monitorizeaza activitatea coordonatorului programului de studii;

m) colaboreazd cu directorii departamentelor facultatii si indeplineste orice alte atribufii in
conformitate cu legea, Carta si regulamentele interne ale Universitétii ,,Constantin Brancusi” din
Targu-Jiu, pentru buna desfasurare a procesului de invdtamant.

4.3. Atributii ale Consiliul Centrului 1D

Art. 40 Consiliu ID are urmatoarele atributii:

a) aproba Strategia de dezvoltare si administrare a tehnologiilor educationale specifice ID;

b) aproba programul de instruire periodica a personalului didactic si didactic auxiliar implicat in
activitdgile ID in tehnologii specifice acestei forme de invajamant,

¢) aprobd lista tutorilor si coordonatorilor de disciplind:

d) aproba statul de functii la forma ID;

¢) aproba Programele si Calendarele disciplinelor precum si programele orare de desfagurare a
activitatilor tutoriale si a celor asistate, termenele de predare a temelor de control (proiecte, referate)
si urmareste buna desfasurare a acestora;

f) stabileste conditiile si standardele privind elaborarea si tehnoredactarea materialelor didactice
tiparite i avizeaza multiplicarea acestora;

g) elaboreazd regulamentele si procedurile specifice ID, conform standardelor In vigoare;

h) elaboreaza ghiduri de prezentare a programelor ID si ghiduri consiliere in tehnologia ID pentru
studenti si cadre didactice;

i) fundamenteaza taxa de studiu si o propune Consiliului facultatii pentru aprobare;

i) fundamenteaza si propune spre aprobare Consiliului facultatii, Bugetul de venituri si cheltuieli,
necesarul de aprovizionare si planul de investitii la inceputul anului financiar;

k) face propuneri Consiliului facultatii cu privire la dezvoltarea bazei materiale si achizifionarea de
echipamente si software necesare formei de invaamant ID;

1) aproba planificarea referitoarc la organizarea de cursuri de pregatire continud in tehnologiile ID
pentru toate cadrele didactice participante la desfasurarea programelor ID;

m) aproba incheierca de contractele de parteneriat cu alte institutii pentru promovarea si
desfasurarea programelor la formele 1D;

n) analizeaza inserfia pe piata muncii a absolventilor programnelor de studii ID.

8
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4.5. Atributii ale Coordonatorul programului de studii

Art. 41 Coordonatorul programului de studii organizat la forma ID are urmétoarele atributii:

a) monitorizeazd indicatorii de asigurare a calitafii stabiliti pentru indeplinirea obiectivelor
programelor 1D, la nivelurile solicitate de acreditarea programelor de studii;

b) urmareste indeplinirea standardelor ARACIS stabilite pentru evaluarea in vederea autorizirii,
acreditarii sau, dupd caz, mentinerii acreditarii, programelor de studii la forma ID;

¢) coordoneaza Intocmirea dosarelor de autoevaluare pentru evaluarea de catre ARACIS in vederea
autorizdrii, acreditarii sau. dupa caz. mentinerii acreditarii, programelor de studii la forma ID;

d) urmdreste insertia pe piata muncii a absolventilor programnelor de studii [D planifica activititile
didactice;

¢) realizeaza planificarea examenelor si a colocviilor;

f) monitorizeaza actualizarea periodica a materialelor de studiu elaborate in tehnologie ID;

g) monitorizeaza situafia achitarii taxelor de studii:

h) stabileste semestrial necesarul de multiplicat pentru materialele didactice si elaboreazi referatul
privind multiplicarea pe baza datelor furnizate de secretariat;

1) asigurd actualizarea informatiilor cu privire la programele de studii ID ale Centrului ID in vederea
diseminarii lor pe Site-ul universitatii;

J) indeplineste orice alte atributii in conformitate cu legea, Carta si regulamentele interne ale
Universitagii ,.Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, pentru pentru desfdsurarea in bune conditii a
procesului de invatamant la distan{a.

4.6. Atributii ale Secretariatul Centrului ID

Art. 42 Secretariatul Centrului ID are urmatoarele atributii:

a) {ine evidenia studentilor inmatriculati la forma de invatamant 1D;

b) t{ine evidenta situatiei scolare a studentilor inmatriculati:

e) distribuie coordonatorilor de discipline cataloagele de examen;

f) informeaza, prin avizierul clasic sau electronic, despre metodologia si conditiile de admitere, a
programelor orare pentru activitafile desfasurate de cursangi precum si a regulamentelor in vigoare;
g) realizeaza centralizatoarele de eviden(a a achitarii taxelor scolare;

h) distribuie materialele didactice pe baza centralizatoarclor de evidentd a achitarii taxelor de
studiug

1) centralizeaza efectivul de studenti inscrigi la ID in vederea asigurdrii multiplicarii si distributiei
materialelor didactice;

J) asigurd un sistem adecvat de rezolvare operativ a sesizdrilor i solicitarilor studentilor inscrisi la ID;
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k) indeplineste orice alte atributii in conformitate cu legea, Carta si regulamentele interne ale
Universitatii ..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, pentru pentru desfdsurarea in bune conditii a
procesului de invatamant la distan{a.

Capitolul 5. ACTIVITATEA FINANCIARA

Art. 43 Veniturile Centrului [D se constituie din taxele de studii stabilite de Senatul Universitatii
pe baza propunerilor facute de Consiliul Facultatii pentru fiecare an universitar, precum si din alte
surse (contracte de cercetare, granturi. sponsorizari, donatii etc.).

Art. 44 Veniturile Centrului [D se alocd astfel:

a) varsaminte la bugetul UCB in conformitate cu Metodologia de finantare interna a UCB;

b) cheltuieli de personal;

¢) cheltuieli cu editarea materialelor didactice;

d) cheltuieli pentru administrarea platformei e-learning;

e) cheltuieli pentru dezvoltarea bazei materiale;

f) alte cheltuieli materiale.

Capitolul 6. DISPOZITII FINALE

Art. 45 (1) Prezentul Regulament a fost avizat n sedinta Consiliului de Administratie din data de
23.01.2019 s1 aprobat in sedinta Senatului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu din
data de 31.01.2019.

(2) Responsabila pentru corectitudinea datelor cuprinse in Regulamentul de organizare §i
funciionare a Centrului 1D din cadrul Facultatii de Stiinfe ale Educatiei, Drept si Administraie
Publica a Universitatii ,, Constantin Brancusi™ din Tdrgu-Jiu este doamna prof. univ. dr. Gabriela
Dobrotd — Prorector.

Cancelar Gengral S
Lect. univ dr. Royfma Dobritoiu
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